UMOWA POWIERZENIA (,,Umowa”)

zawierana w zwigzku z zawarciem umowy na podstawie

REGULAMINU PLATFORMY KREATOR LEGAL GEEK

§ 1 Definicje

ADO/Administrator —podmiot bedacy administratorem w rozumieniu RODO w odniesieniu do Danych.

Dane — dane osobowe powierzone Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania przez ADO w ramach

Umowy, w zwigzku z Umowg bazowa.

Kolejny przetwarzajacy — kolejny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug korzysta Podmiot

przetwarzajgcy w zwigzku z realizacjg Umowy bazowe;.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO”).

Podmiot przetwarzajacy — Legal Geek spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, z siedzibg w Sopocie (81-
706), ul. Obroncéw Westerplatte 2-4/3, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, pod nr KRS 0000615169, o kapitale
zaktadowym 10 000 zt, NIP: 5862305970.

Umowa bazowa — umowa bedgca podstawg wspdtpracy pomiedzy ADO i Podmiotem przetwarzajgcym,
zawarta w oparciu o Regulamin Platformy Kreator Legal Geek, w zwigzku z ktérag nastepuje powierzenie

Danych do przetwarzania.

Strony — strony niniejszej Umowy, ktdrymi jest Administrator i Podmiot przetwarzajacy.

§ 2 Oswiadczenia Administratora

ADO oswiadcza, ze posiada podstawy prawne przetwarzania Danych, a powierzenie Podmiotowi
przetwarzajgcemu Dane do przetwarzania nie naruszy praw podmiotow tych danych, przepisow prawa (w

szczegblnosci RODO) czy jakichkolwiek praw oséb trzecich.

Administrator zapewnia, ze bedzie powierza¢ Dane Podmiotowi przetwarzajgcemu wytgcznie w celu

realizacji Umowy bazowej.

Administrator zapewnia, ze powiadomi Podmiot przetwarzajacy o wszelkich dziataniach wtasciwych

organdw administracji publicznej, zwigzanych z przetwarzaniem Danych przez ADO.

§ 3 Oswiadczenia Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze bedzie przetwarza¢ Dane w granicach okreslonych Umowa oraz

powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.



2. Przetwarzanie Danych przez Podmiot przetwarzajagcy odbywa sie wyfacznie na udokumentowane
polecenia ADO, w szczegdlnosci polegajagce na wprowadzeniu Danych w formularzu stuzagcym do

wygenerowania dokumentu w serwisie kreator.legalgeek.pl.

3. Dane przetwarzane sg w celu realizacji Umowy bazowej i w zakresie niezbednym do jej prawidtowego

wykonania.

4. Podmiot przetwarzajacy posiada odpowiednie polityki ochrony danych osobowych w zakresie dotyczagcym

powierzenia mu danych przez ADO.

5. Dostep do Danych bedg miaty wytacznie osoby, ktére zostaty upowaznione przez Podmiot przetwarzajacy
do przetwarzania danych, a takze zobowigzane do prawidtowej ochrony tych danych i zachowania Danych

w tajemnicy, lub podlegajace prawnemu obowigzkowi dochowania takiej tajemnicy.

6. Podmiot przetwarzajgcy podejmuje wszelkie srodki wymagane przez wtasciwe przepisy prawa, zwtaszcza
przez art. 32 RODO, zgodnie z ktérym Podmiot przetwarzajacy wdraza odpowiednie $rodki techniczne oraz
organizacyjne uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia oraz charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, aby zapewni¢ stopien bezpieczerstwa

odpowiadajacy temu ryzyku.

7. Podmiot przetwarzajacy wspodtpracuje z organami wtasciwymi do spraw ochrony danych osobowych, w

zakresie wykonywanych przez nie zadan.

§ 4 Dane

1. W oparciu o niniejszg Umowe przetwarzane beda Dane, na ktdre sktadajg sie przede wszystkim ,,dane
zwykte”. W oparciu o niniejszg Umowe przetwarzane bedg Dane przetwarzane w zwigzku z biezacg
dziatalnoscia Administratora, zwtaszcza nastepujacych kategorii oséb:

a) Klienci Administratora,

b) Pracownicy i wspdtpracownicy Administratora,

c) Osoby wspdtpracujgce z Administratorem na podstawie umdw cywilnoprawnych,
d) Osoby zrekrutowane przez Administratora;

e) Kontrahenci Administratora.

Przetwarzanie Danych odbywa¢ sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy bazowe;j.

§ 5 Wsparcie Administratora przez Podmiot przetwarzajacy

1. Podmiot przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomoze ADO,
poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, wywiazac sie z obowigzku odpowiadania na
zadania osoby, ktérej Dane dotyczg w zakresie wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale Il RODO -

jesli w danym przypadku cigza one na ADO.



Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomoze

ADO wywigza¢ sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32—-36 RODO.

Podmiot przetwarzajagcy moze odméwic przekazania ADO informacji objetych tajemnicg prawnie
chroniong, w tym tajemnicg przedsiebiorstwa Podmiotu przetwarzajgcego lub podmiotdw trzecich, a
takze informacji stanowigcych dane osobowe nie bedace Danymi, jesli informacje te

mogaq zostac zastgpione innymi informacjami (w tym oswiadczeniami Podmiotu przetwarzajacego), zas w
przypadku gdy nie bedzie to mozliwe — informacje te zostang udostepnione ADO (lub wyznaczonym przez
niego osobom) wytacznie w siedzibie Podmiotu przetwarzajgcego, po uprzednim zawarciu przez ADO i
wszystkie osoby, ktdrymi ADO sie postuguje, przedstawionej przez Podmiot przetwarzajagcy umowy

zobowiazujacej do nalezytej ochrony tych informagji.

Koszty sprawowania wsparcia, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, obcigzajg wytacznie ADO. Za
koszty wsparcia uznaje sie w szczegdlnosci koszty ponoszone przez Podmiot przetwarzajacy w zwigzku z
przygotowaniem dokumentow, udzieleniem informacji lub pomocy ADO. W przypadku gdy koszty, o
ktérych mowa w niniejszym ustepie zostaty poniesione przez Podmiot przetwarzajgcy — ADO niezwtocznie

zwroci je Podmiotowi przetwarzajacemu.

Jesli z przepiséw prawa lub Umowy nie wynika inny termin — wszelkie informacje udzielane przez Podmiot
przetwarzajgcy ADO, a takze inne podejmowane przez niego czynnosci wykonywane beda niezwtocznie,

nie pdzniej niz w terminie 30 dni od otrzymania stosownego zadania.

Postanowienia niniejszego paragrafu w stosunku do dziatann ADO wzgledem Kolejnych przetwarzajacych, o

ktérych mowa w § 7, stosuje sie odpowiednio.

§ 6 Audyty

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udostepnienia ADO wszelkich informacji niezbednych do
wykazania obowigzkdéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwienia ADO lub upowaznionemu przez

ADO audytorowi przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji i przyczynia sie do nich.

W przypadku, gdy wydane przez ADO w zwigzku z powyzszym ustepem polecenia w ocenie
Podmiotu przetwarzajgcego stanowig naruszenie przepiséw RODO lub innych przepisow prawa Unii lub

prawa polskiego, Podmiot przetwarzajacy niezwiocznie poinformuje o tym ADO.

Przeprowadzenie audytu jest mozliwe po uprzednim pisemnym poinformowaniu Podmiotu
przetwarzajgcego przez ADO o zamiarze jego przeprowadzenia z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem,
wraz ze wskazaniem listy osdb zaangazowanych w przeprowadzenie audytu po stronie ADO.

Zawiadomienie powinno ponadto okresla¢ czas trwania audytu oraz jego zakres.

W przypadku, gdy audyt nie jest bezposrednio zwigzany z dziataniami uprawnionych organéw
administracji publicznej kierowanymi wobec ADO w zwigzku z przetwarzaniem danych badz stwierdzonym
i udokumentowanym naruszeniem przetwarzania Danych przez Podmiot przetwarzajacy — tgczny czas

trwania prowadzonych przez ADO audytéw nie moze przekroczy¢ trzech dni w roku kalendarzowym.

Audyt moze by¢ przeprowadzony wytgcznie po uprzednim zawarciu przez ADO i wszystkie osoby, ktorymi
ADO sie postuguje, przedstawionej przez Podmiot przetwarzajgcy umowy zobowigzujacej do nalezytej

ochrony wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z audytem.



Audyt przeprowadzany jest w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego i nie moze w zaden sposob

zaktdcaé ani negatywnie wptywac na biezgcg dziatalno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego.

Audyty przeprowadzane sg na koszt ADO. Koszty sprawowania nadzoru nad Podmiotem przetwarzajagcym
przez ADO obcigzajg wytgcznie ADO. Za koszty nadzoru uznaje sie w szczegdlnosci koszty ponoszone przez
Podmiot przetwarzajacy w zwigzku z dokonywaniem kontroli, audytéw przez ADO. W przypadku gdy
koszty, o ktérych mowa w niniejszym ustepie zostaly poniesione przez Podmiot przetwarzajagcy — ADO

niezwtocznie zwrdci je Podmiotowi przetwarzajgcemu.

Postanowienia niniejszego paragrafu w stosunku do dziatan ADO wzgledem Kolejnych przetwarzajacych, o

ktérych mowa w § 7, stosuje sie odpowiednio.

§ 7 Kolejny przetwarzajacy

Podmiot przetwarzajgcy moze korzysta¢ z ustug Kolejnego przetwarzajgcego tylko za uprzednia
szczegétowg zgodg lub ogdlng pisemng zgodg ADO.

Podmiot przetwarzajacy natozy na kazdego Kolejnego przetwarzajacego, w szczegdlnosci za
posrednictwem umowy, te same obowigzki ochrony Danych jak wynikajace z Umowy, w szczegdlnosci
obowigzek wdrozenia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i

organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO.

W przypadku niewywigzania sie przez Kolejnego przetwarzajgcego z cigzacych na nim obowigzkéw w
stosunku do Danych, petna odpowiedzialno$s¢ wobec ADO za spetnienie obowigzkéow przez Kolejnego

przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.

ADO wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z Kolejnych przetwarzajacych wskazanych
w Zataczniku nr 1 do niniejszej Umowy, a takze na przekazywanie danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy pod warunkiem, Ze nastgpi to na zasadach wskazanych w RODO, w tym do panistw lub
podmiotow, dla ktérych Komisja Europejska stwierdzita odpowiedni stopien ochrony danych. Zmiana
zatacznika nie stanowi zmiany Umowy i postanowienia ust. 5 oraz 6 niniejszego paragrafu stosuje sie do
niej odpowiednio.

Powierzenie przetwarzania Danych Kolejnym przetwarzajgcym niewskazanym w Zataczniku nr 1 wymaga
uprzedniego zgtoszenia tego faktu ADO — w celu umozliwienia mu sprzeciwu. Sprzeciw moze zostac
dokonany nie pdzniej niz na siedem dni przed powierzeniem Danych Kolejnemu przetwarzajgcemu.
Zgtoszenie zamiaru powierzenia przez Podmiot przetwarzajgcy moze zosta¢ dokonane w szczegdlnosci w

formie elektronicznej.

W przypadku braku sprzeciwu przyjmuje sie, ze ADO wyrazit zgode na korzystanie z Kolejnego

przetwarzajacego.

W przypadku zgtoszenia sprzeciwu przez ADO, Podmiot przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ danych
Kolejnemu przetwarzajgcemu, ktdérego sprzeciw dotyczy. Podmiot przetwarzajacy bedzie uprawniony do
rozwigzania w takim przypadku Umowy bazowej, ze skutkiem natychmiastowym, a ADO nie bedzie

przystugiwac z tego tytutu jakiekolwiek odszkodowanie.



§ 8 Postanowienia koncowe

1. Umowa ulega rozwigzaniu z chwilg rozwigzania Umowy bazowe;j.

2. Podmiot przetwarzajacy, po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Danych na rzecz
ADO, w szczegdlnosci w przypadku rozwigzania Umowy lub Umowy bazowej, w zaleznosci od decyzji ADO
usuwa Dane lub zwraca ADO wszelkie Dane oraz usuwa wszelkie ich istniejagce kopie — chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub polskie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nakazujg przechowywanie

danych osobowych.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy bazowej, ADO powinien przekaza¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu
decyzje, o ktérej mowa w poprzednim ustepie, nie pdzniej niz w ostatnim dniu obowigzywania Umowy. W
przypadku braku przekazania takiej decyzji w tym terminie — przyjmuje sie, ze ADO nakazat Podmiotowi

przetwarzajgcemu usuniecie Danych i wszelkie zwigzane z tym konsekwencje obcigzajg wytgcznie ADO.

4. W sprawach nieuregulowanych, wtym w zakresie zmiany Umowy, zastosowania majg postanowienia

Umowy bazowe;j.

5. W przypadku braku odmiennych ustalenn Stron koszty udziatu Podmiotu przetwarzajace w audycie
wyliczane sg w oparciu o stawke godzinowg 250 zt netto za kazda rozpoczetg godzine pracy kazdej jednej

osoby ze strony Podmiotu przetwarzajgcego.

6. W razie sprzecznosci postanowien niniejszej Umowy z Umowg bazowa — pierwszenstwo maja

postanowienia Umowy.

Zatacznik nr 1 do Umowy powierzenia - Lista Kolejnych przetwarzajgcych

ADO wyraza zgode na korzystanie przez Podmiot przetwarzajgcy z ustug nastepujgcych Kolejnych

przetwarzajacych:

1. Google LLC (G Suite);

2. Stale wspotpracujacy z Podmiotem przetwarzajgcym podwykonawcy.



